Sachbearbeiter Finance / Administration (m/w/d)
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Verbuchung laufender Geschaftsvorfalle in der Debitoren-, Kreditoren- und Sachkontenbuchhaltung
Prifung, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen

Vorbereitung und Durchfihrung des Zahlungsverkehrs

Abstimmung und Pflege der Konten

Unterstlitzung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen

Mahnwesen und Klarung offener Konten

Durchfiihrung von Plan-Ist-Vergleichen, Abweichungsanalysen und Forecasts

Unterstltzung bei der Budgetplanung

allgemeine administrative Tatigkeiten im Finanzbereich

abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Finanz- und
Rechnungswesen (z.B. Finanzbuchhalter/in)

fundierte praktische Erfahrungen im Finanz- und Rechnungswesen oder Vergleichbares

service- und losungsorientierte Arbeitsweise sowie hohes Verantwortungsbewusstsein
Einsatzfreude, Belastbarkeit, Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Loyalitat

strukturierte und selbststandige Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe und Sorgfalt

sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Gewissenhaftigkeit, Kommunikationsfahigkeit und Organisationstalent

sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, Erfahrung mit Buchhaltungssoftware von Vorteil
Zahlenaffinitat und Freude an prozessorientiertem Arbeiten

unbefristete Festanstellung in einem stabilen Unternehmen

flexible Arbeitszeiten und Moéglichkeiten zum mobilen Arbeiten

Angebot von internen Aus- und Weiterbildungen

attraktive Verglitung sowie Zusatzleistungen (z.B. betriebliche Altersvorsorge)
Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie 30 Tage Urlaub

Mitarbeiterrabatt in unserem Bistro

kostenloser Parkplatz

Hinweise:

Flr eine Tatigkeit an einem Verkehrsflughafen ist eine Zuverlassigkeitsiiberprifung
gem. § 7 des Luftsicherheitsgesetzes erforderlich, welche wir vor Einstellung

veranlassen wirden und die Kosten dafir tragen.

Mit der Einreichung lhrer Bewerbung verarbeiten wir Ihre zur Verfligung gestellten
personenbezogenen Daten. Weiterfiihrende Informationen kdnnen Sie unseren
Datenschutzhinweisen im Bereich , Karriere” auf unserer Website entnehmen.

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen an die o. g. E-Mail-Adresse mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung sowie lhrem frithestméglichem Eintrittstermins.
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